ISTANBUL iLi MALTEPE ILCESI
HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HIiZMETIN

TAMAMLAN
MA

SURESI

(EN GEC
SURE)

Isletme Kayit Belgesi

1-Bagvuru Beyannamesi
2-Meslek odasi kayit belgesi
3-Imza sirkiileri

4-istihdami zorunlu personel
belgeleri (diploma, noter
sozlesmesi, oda kayit belgesi)
5- Doner sermaye makbuzu

5 i giini

Isletme Kayit Numaras1 Basvurusu

1-Bagli oldugu meslek
kurulusundan tiyelik veya faaliyet
belgesi,

2-Imza sirkiileri sureti,

3-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1

5 is giini

Gergek Kisiler Icin Ruhsat Teskeresi
(Su Urdinleri)
(1380 Say1li Kanun)

1-Bagvuru dilekcesi
2-Fotograf (1 adet)

3-Doner sermaye makbuzu
4-Vize islemlerinde eski ruhsat
teskeresi ve mistahsil belgesi

5 is giini

Amator Balikgr Belgesi
(1380 Sayil1 Kanun)

1-Basvuru dilekcesi
2-Fotograf (1 adet)
3-Ddner sermaye makbuzu

1 is giini

Aricilik Desteklemesi

1-Aricilar birliginden bagvuru
dilekcesi.

2-Matbu bagvuru formu (Ek-1)
3-Ddner sermaye makbuzu

2 ig glinii

Gezginci Aricilar I¢in Konaklama
Yeri Tespiti

1-Yurti¢i veteriner saglik raporu

2-konaklama belgesi (Ek-1)
3-Isletme tescil belgesi
(Bal firetici ruhsati)

4-Niifus clizdani fotokopisi

1 is giinii

Aricilikla ilgili sikayetler

Bagvuru dilekgesi

15 is glinii

Arict Kayd: (Bal Ureticisi)

1-Koloni sayis1 ve arilarin
bulundugu yerin agik adresini
gosterir dilekge.

2-Niifus ciizdan1 fotokopisi
3-Ddner sermaye makbuzu

1 ig giinii




Canli Hayvan ve Hayvan Maddeleri
I¢in Diizenlenen Yurti¢i Veteriner
Saglik Raporu

1-Dilekce

2-Hayvan maddeleri igin kesim
raporu

3-Bakanligin belirledigi zorunlu
asilarin yapildigini belirtir belge
4-Hayvanlarin kulak kiipeli olmasi
(kiipeli olmayan hayvanlarin sevki
yapilamaz. Alti ayliktan biiyiik
hayvanlarin kiipeli olmasi gerekir.
5-Ddner Sermaye sevk raporu
ucreti,dezenfeksiyon (creti ve
hayvan pasaportu Ucreti
yatirildigina dair makbuz.

1 is giini

10

Isletme Hayvan Varligin1 Gésterir
Belge

1-Bagvuru dilekgesi

2-Veteriner bilgi sisteminde kayit
altina alinmis biiyiikbas hayvan
varlig1 veya asilama, serumlama ve
kiipeleme makbuzunda yer alan
biiyiikbas hayvan varligini1 gosterir
belge

3-Niifiis ciizdan1 fotokopisi

1 is giinii

11

Hayvan Listesi

1-Basvuru dilekg¢esi

1 is gUnu

12

Buzagi Kiipeleme

1-Bagvuru dilekgesi
2-Doner sermaye makbuzu

2 ig glinii

13

Biiytikbas ve Kiictikbag Hayvanlarin
Asilanmasi

1-Bagvuru dilekgesi
2-Ddner sermaye makbuzu

Asilama
Siresince

14

Isletme Tescil Belgesi

1-Basvuru dilekg¢esi
2-Niifiis cilizdani fotokopisi

30 dakika

15

Pasaport

1-Bagvuru dilekgesi

30 dakika

16

CKS Kayd1 Giincellemesi

1-Bagvuru dilekgesi
2-Tanzim edilip onaylanmis
“C” formu

3-Varsa kira,Muvafakatname-1
ve Muvafakatname-2 gibi 6zel
evraklar

4-Doner sermaye makbuzu

5isg glnd

17

Istatistiki Bilgi Talebi

Basvuru dilekgesi

15 is glind

18

Uygulamalarla ilgili sikayetler

Basvuru dilekgesi

15 is gilinii

19

Tiitin  Mamulii Perakende Satis
Belgesi (PT)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi (Aslh ve
fotokopisi)

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati,
(Asl ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iliskin

5 is gilinii



http://212.174.130.210/TAPDK_Form/index.htm�

tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Tlrkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iligkin imza
sirkuleri (Tiizel kisilik "sirket"
icin)

20

Alkollii i¢ki Perakende Satis Belgesi
(PI)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Ash ve
fotokopisi)

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati,
(Ash ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5-Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iligkin imza
sirkdleri ( Tiizel kisilik "sirket"
icin)

8- Mesafe sartina uygunluk belgesi,
(30 giin iginde alinan Isyeri Agma
ve Calisma Ruhsatinda mesafe
uygunlugu belirtilmis ise bu
belgeye gerek yoktur),

5 is giinii

21

Acik Alkollii Icki Satis
Belgesi (Al)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr)
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi (Asli ve
fotokopisi)

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati,
(Asli ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Tlrkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iliskin imza
sirkdleri (Tiizel kisilik" sirket
icin™)

8- Mesafe sartina uygunluk
belgesi; 30 giin i¢inde alman Isyeri
Ag¢ma ve Caligma Ruhsatinda
mesafe uygunlugu belirtilmis olan
isyerleri ile Turizm Belgesi olan
Isletmeler igin bu belgeye gerek
yoktur,

5 is giinii
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22

Nargilelik Tutlin Mamuli Sunum
Uygunluk Belgesi (N)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi (Aslh ve
fotokopisi)

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati,
(Asl1 ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Tlrkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iligkin imza
sirkdleri ( Tiizel kisilik "sirket"
icin)

8-Sunum uygunluk belgesi( 30
gunlik sire iginde alinmig olmasi)

5 is giinii

23

Etil Alkol Parekende Satis Belgesi
(PA)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi ( Asli ve
fotokopisi)

3-Isyeri agma ve calisma ruhsati,
(Ash ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5-Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,
7-Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iligkin imza
sirkdleri (TUzel kisilik "sirket"
icin)

8-Mesafe sartina uygunluk
belgesi,(30 giin icinde alinan Isyeri
Ag¢ma ve Calisma Ruhsatinda
mesafe uygunlugu belirtilmis ise bu
belgeye gerek yoktur)

9-Imza sirkiileri (Tiizel kisilik
"sirket" i¢in)

5 is gilinii

24

Tiitiin Mamulii Toptan Satis Belgesi

(TT)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Ash ve
fotokopisi)

3- Isyeri agma ve calisma
ruhsat1 veya ticaret siciline sube
tescilini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, ( Asli ve fotokopisi)
4-Adli sicil belgesi ashi (Sabika
kaydi)

5 is giini
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5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iliskin imza
sirkdleri ( Tiizel kisilik "sirket"
icin)

8- Toptan satis yetki belgesinin asli.

25

Alkollii Icki Toptan Satis Belgesi
(Ti)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr)
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Asli ve
fotokopisi)

3- Isyeri agma ve calisma
ruhsat1 veya ticaret siciline sube
tescilini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, ( Asli ve fotokopisi)
4-Adli sicil belgesi ashi (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kigilere iligkin imza
sirkdleri ( Tiizel kisilik "sirket"
icin)

8- Toptan satis yetki belgesinin
asl.

5 is giinii

26

Etil Alkol Toptan Satis Belgesi
(TE)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr)
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Aslhi ve
fotokopisi)

3- Isyeri agma ve calisma

ruhsat1 veya ticaret siciline sube
tescilini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, ( Asli ve fotokopisi)
4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,
7-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
yayimlanmig ana sdzlesme,
sozlesme degisikligi ve yetkili
kisilere iliskin imza

sirkdleri ( Tiizel kisilik "sirket"
icin)

8- Toptan satig yetki belgesinin asl1.

5 is gilinii

27

Metil Alkol Toptan Satis Belgesi

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr)
doldurulacaktir.

5 is giinii
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2-Kimlik belgesi 6rnegi( Asli ve
fotokopisi)

3- Isyeri agma ve calisma

ruhsat1 veya ticaret siciline sube
tescilini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, ( Ash ve fotokopisi)
4-Adli sicil belgesi ash (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,

7- Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degisikligi ve
yetkili kisilere iligkin imza
sirkileri ( Tiizel Kisilik "sirket"
icin)

8- Toptan satig yetki belgesinin asli.

28

Etil Alkol ve Metanol Toptan Satig
Belgesi

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Ashi ve
fotokopisi)

3- Isyeri agma ve calisma

ruhsati veya ticaret siciline sube
tescilini gosterir Ticaret Sicil
Gazetesi, ( Asl ve fotokopisi)
4-Adli sicil belgesi ash (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhas1 fotokopisi,

7- Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, so6zlesme degisikligi ve
yetkili kisilere iliskin imza
sirkileri ( Tiizel Kisilik "sirket"
icin)

8- Toptan satis yetki belgesinin asl.

5 is gilinii

29

Dernekler

Acik Alkollii icki Satis Belgesi
(Dernek temsilcisi)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr)
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Ash ve
fotokopisi)

3-i¢kili lokal isletme izin belgesi,
(Ash ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi ash (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iliskin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,
7-Mesafe sartina uygunluk
belgesi,(30 giin icinde alinan Isyeri
Acma ve Calisma Ruhsatinda
mesafe uygunlugu belirtilmis ise bu
belgeye gerek yoktur)

5 is gilinii
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30

Dernekler

Acik Alkollii Icki Satis Belgesi
(Mdstecir, Tuzel/ Gergek)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Asli ve
fotokopisi)

3-igkili lokal isletme izin belgesi

( Asli ve fotokopisi)

4-Adli sicil belgesi asli (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iliskin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,
7-Mesafe sartina uygunluk
belgesi,(30 giin icinde alinan Isyeri
Acma ve Calisma Ruhsatinda
mesafe uygunlugu belirtilmis ise bu
belgeye gerek yoktur)

8-Dernek karar defteri 6rnegi,

5 is giinii

31

Dernekler

Nargilelik Tutlin Mamuli Sunum
Uygunluk Belgesi

(Dernek temsilcisi)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Ash ve
fotokopisi)

3-Adli sicil belgesi ashi (Sabika
kaydi)

4- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

5-Vergi levhasi fotokopisi,
6-Mesafe sartina uygunluk belgesi,
(30 giin iginde alinan Isyeri Agma
ve Calisma Ruhsatinda mesafe
uygunlugu belirtilmis ise bu
belgeye gerek yoktur)

7-Sunum uygunluk belgesi (30
giinliik siire i¢inde alinmig olmasi)

5 is gilinii

32

Dernekler

Nargilelik Tutin Mamuli Sunum
Uygunluk Belgesi
(Mdstecir, Tlizel/Gergek)

1-Bagvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Aslhi ve
fotokopisi)

3-igkili lokal isletme izin belgesi
(Asli ve fotokopisi)

4-Adli Sicil Belgesi ashi (Sabika
kaydi)

5- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

6-Vergi levhasi fotokopisi,
7-Mesafe sartina uygunluk belgesi,
(30 giin iginde alinan Isyeri Agma
ve Calisma Ruhsatinda mesafe
uygunlugu belirtilmis  ise bu
belgeye gerek yoktur)

8-Dernek karar defteri,

9-Sunum uygunluk belgesi

(30 giinliik siire i¢inde alinmis
olmasi)

5 is giinii
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33

Kamu Kurumlan

(TGUtin Mamull Perakende , Alkolli
icki Perakende , Ac¢ik Alkollii icki
Perakende Satig Belgesi ve
Nargilelik Titin Mamull Sunum

Uygunluk Belgesi )

1-Basvuru formu ilgili web
sitesinden (www.tapdk.gov.tr )
doldurulacaktir.

2-Kimlik belgesi 6rnegi( Asli ve
fotokopisi)

3- Belge bedeli 6denmesine iligkin
tahsilat dekontu,

4-Resmi gorevlendirme ve bagvuru
yazisi,

5-Bagvuru belgesi igeriginde

yerin; mesafe sartinin ve Nargile
sunum uygunlugunun ilgili
mevzuatinda belirtilen sartlara haiz
oldugu belirtilmelidir.

5 is giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge
ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri:Maltepe Ilge Gida, Tarim ve Hay.Mud.

Isim : Murat GUREL
Unvan: lge Miidiirii

Altaycesme Mah. Bagdat Cad.
Oba Cikmazi Sk. No: 8

Maltepe Kaymakamlik Binasi
Kat:4 Maltepe/ISTANBUL

Tel. :(0216) 519 76 01
Faks : (0216) 519 76 02
e-posta: maltepe@tarim.gov.tr

[sim : Bahri TIRYAKI

Unvan: Kaymakam

Ikinci Miiracaat Yeri: Maltepe Kaymakamlig

Altaycesme Mah. Bagdat Cad.

Oba Cikmazi Sk. No : 8

Maltepe Kaymakamlik Binasi
Kat:7 Maltepe/ISTANBUL

Tel. : (0216) 441 76 76
Faks : (0216) 441 56 66

e-posta: maltepe@istanbul.gov.tr
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